附件2
网上报名操作指南
为落实中共教育部党组《关于贯彻落实〈2018-2022年全国干部教育培训规划〉的实施意见》要求，运用大数据等现代信息技术手段，服务培训精准管理，本次网络培训示范班实行网上报名。具体操作流程如下：
（一）学员网络报名操作流程
1. 进入网站：在浏览器中输入“中小学网络党校”或直接输入网址http://www.zxxdx.com.cn/；
2. 注册登录：在首页【推荐项目】中选择“2020年全国中小学德育骨干、班主任和心理健康教育教师网络培训示范班”，点击【报名入口】—>点击【开始报名】，如首次使用中小学网络党校学习平台的学员需要先进行注册，可按照平台提示信息完成注册工作（如已注册过的学员可根据平台提示信息输入手机号和密码直接登录）—>完成注册并登录后再认真填写报名信息—>点击【提交】—>报名成功，等待培训管理员审核报名信息。报名审核工作实行地市级教育行政部门和国家教育行政学院两级审核。 
3. 登录学习：学员报名成功后，请及时登录查看审核状态，审核通过的学员再次登录时就已进入所参加的学习班级。学员在开始学习前，须仔细阅读本次培训的教学计划，按要求完成各项学习任务
4. 学员服务：学员在网络报名或在线学习的过程中如遇到各类问题，可直接拨打学员服务电话4008119908，也可通过平台登录后的客服浮窗咨询或留言学员服务老师。  
（二）培训管理员报名审核操作流程
1. 进入网站：在浏览器中输入“中小学网络党校”或直接输入网址http://www.zxxdx.com.cn/，选择需审核的班级并点击【报名入口】—>点击【报名审核】，使用统一下发的管理员用户名和密码直接登录；
特别说明：用户名和密码由国家教育行政学院相关老师统一下发。
2. 报名审核：进入后台报名管理系统后，点击左侧菜单【信息管理】—>点击【班级管理】—>点击【报名管理】，点击【学员姓名】查看学员详细的报名信息，点击【审核】或【拒绝】当前报名学员，也可进行批量审核，请培训管理员于7月26日前完成报名信息的审核工作；
3. 信息导出：如需下载查阅报名整体情况，点击【导出报名名单】，直接导出excel格式的学员报名信息表；

[bookmark: _GoBack]4. 督学促学：报名审核工作完成后，指导并督促学员按照教学计划完成各项学习任务。
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