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[bookmark: _Toc257][bookmark: BKQY]前  言
本文件按照GB/T 1.1-2020《标准化工作导则 第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。
请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。
本文件由中国建筑材料联合会提出。
本文件由建材工业综合标准化技术委员会归口。
本文件起草单位：北京国建联信认证中心有限公司、
本文件主要起草人：     

[bookmark: _Toc17464296][bookmark: _Toc485388969][bookmark: _Toc485388067][bookmark: _Toc485388811][bookmark: _Toc485649773][bookmark: _Toc480449167][bookmark: _Toc18035][bookmark: BKYY]引  言
本标准是支撑建材行业企业参与碳交易的重要技术依据，将帮助建材企业规范碳交易管理工作，建立碳排放权交易管理体系，监测、报告温室气体排放、配合第三方核查，实施碳交易，完成履约。
本标准主要内容包括：第1章范围；第2章规范性引用文件；第3章术语和定义；第4章交易原则；第5章管理体系；第6章碳排放权交易工作实施。
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[bookmark: _Toc14825][bookmark: _Toc362965849][bookmark: _Toc530270441][bookmark: _Toc362965927]1 范围
本文件规定了建材企业碳排放权交易工作的术语和定义、交易原则、管理体系、碳排放权交易工作实施、考核与改进等内容。
[bookmark: _Hlk47536440]本文件适用于纳入碳排放权交易市场的建材企业。
[bookmark: _Toc21460]2 规范性引用文件
[bookmark: _Hlk47531258]下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅注日期的版本适用于本文件。凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
GB/T 213   煤的发热量测定方法
GB/T 22723   天然气能量的测定
GB 17167   用能单位能源计量器具配备和管理通则 
GB/T 24851   建筑材料行业能源计量器具配备和管理要求
GB/T 32151.7   温室气体排放核算与报告要求第7部分：平板玻璃生产企业
[bookmark: _Hlk527210981]GB/T 32151.8   温室气体排放核算与报告要求第8部分：水泥生产企业
[bookmark: _Toc10783]3 术语和定义
[bookmark: _Hlk47531312]GB/T 32150、GB/T 32151.7、GB/T 32151.8等标准中界定的术语和定义适用于本文件。凡是注日期的引用文件，仅注日期的版本适用于本文件。凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
3.1
重点排放单位 major emission entities
重点排放单位为全国碳排放权交易市场覆盖行业内年度温室气体排放量达到 2.6 万吨二氧化碳当量（综合能源消费量约1 万吨标准煤）及以上的企业或者其他经济组织
3.2 
排放配额  emission allowance
政府分配的碳排放权凭证和载体，简称“配额”。
注：1单位配额相当于1t二氧化碳当量。
3.3
国家核证自愿减排量 Chinese certified emission reduction；CCER 
企业在碳排放权交易主管部门备案并登记在国家自愿减排交易注册登记系统中的温室气体减排量。
3.4
碳排放权交易 carbon emission trading 
在特定区域内，市场交易主体将配额或 CCER 在交易系统中交易的市场机制，简称“碳交易”。 
3.5 
方法学  Methodology
用于确定项目基准线、论证额外性、计算减排量、制定监测计划等的方法指南。
3.6
清缴履约 surrender and compliance 
重点排放单位在规定日期前向碳交易主管部门上缴数量不少于其经核查确认排放量的配额及允许使用 的CCER。
[bookmark: _Toc30791]4交易原则
建材企业碳交易应遵循诚信自律、自主自愿、维护碳交易市场秩序、确保按期履约的原则。
[bookmark: _Toc9001]5 管理体系
[bookmark: _Toc2340]5.1一般要求
建材企业应根据实际建立碳交易管理体系，选择合适的碳交易管理模式，设置与之适应的组织机构，制定碳交易相关管理制度，明确责任部门和职责分工。碳交易工作流程见附录 A。
[bookmark: _Toc28476]5.2管理模式
[bookmark: _Toc517683510][bookmark: _Toc517683509][bookmark: _Hlk47531579]5.2.1 建材企业碳交易管理模式可分为下列类型：
a)自行管理。建材企业自行开展碳交易工作。
b)集中管理。拥有多家企业的建材集团，集团公司层面设立或明确管理机构，集中管理所属建材企业的碳交易相关工作。
c)委托管理。建材企业委托外部机构开展部分或全部碳交易工作。
5.2.2 建材企业可采取 5.2.1 中一种或多种管理模式组合，或创新管理模式。
[bookmark: _Toc11851924][bookmark: _Toc530270450][bookmark: _Toc517683512][bookmark: _Toc20743]5.3组织机构
5.3.1设置原则
建材企业应建立权责明晰、简洁高效的碳交易管理组织结构，并宜充分考虑与现有组织机构的融合性问题。
5.3.2 自行管理
[bookmark: _Hlk47531765]自行管理的建材企业可设立或明确以下组织机构及其工作职责：
5.3.2.1成立领导小组，具体的工作职责可包括但不限于：
a) 建立企业碳交易管理体系，明确碳交易归口部门、支持部门及其职责分工；
b) 审批碳交易管理制度，并督促制度的执行；
c) 对于归口部门上报的资产投资方案、碳交易方案和碳交易资金计划进行审批、鉴定；可针对方案和计划中涉及的资金额度，设置不同梯度的审批权限。
5.3.2.2设置归口部门，其工作职责可包括但不限于：
a) 明确碳交易工作专责，组织协调企业碳交易工作；
b) 制定企业碳交易管理制度和工作计划；
c) 调研并研究碳排放交易市场的最新政策及动向，制定碳交易策略建议；
d) 制定数据质量控制计划，监督、检查数据质量控制计划执行情况；
d) 审核碳排放数据，报告温室气体排放情况，配合第三方核查；
e) 统筹管理并负责CCER项目开发；；
f) 制定碳资产投资小组工作计划并组织实施；
g) 制定碳资产投资方案、碳交易方案和碳交易资金计划；
h) 根据审批后的碳资产投资方案、碳交易方案，准确及时完成各项交易；
i) 交易单据的整理、包括、交接工作；
j) 完成年度碳排放权履约工作；
k) 组织碳管理业务人员能力建设；
l) 定期编制碳交易管理专项报告。

5.3.2.3各支持部门应明确碳交易工作责任人，并配合归口部门完成碳交易相关工作，包括但不限于：
5.3.2.3.1法务部门
a) 审查公司碳资产管理和交易达成的各项协议、合同的法律风险；
b) 预测潜在的碳资产管理、碳交易的法律风险，提出规避建议。
5.3.2.3.2财务部门
a) 财务部门为碳交易活动提供财务支持、交易账户监管及账户安全保障；
b) 财务部门对碳交易账户的开立、注销等进行审核，并负责碳资产贷款、碳排放衍生品等碳金融业务开发；
c) 负责拟定碳资产及相关交易的核算细则；
d) 审查碳资产及相关交易的税收、保险等事项，批准公司碳交易资金的预算和支出；
（3） 5.3.2.3.3 IT部门负责为碳交易活动提供交易账户安全网络保障及信息技术支持与服务。
（4） 5.3.2.3.4生产部门负责从工艺、质量、技术等方面积极开展节能降碳改进活动。
（5） 5.3.2.3.5风险控制部门负责对碳资产投资的风险进行评估和控制。
5.3.3 集中管理
集中管理的建材集团可分层级设立或明确以下组织机构及其工作职责：
5.3.3.1集团公司碳交易管理机构
a) 制定集团公司碳交易管理制度，建立管理体系，组织建设碳排放信息管理系统；
b) 制定集团公司碳交易工作方案和工作计划，下达碳交易相关工作任务；
c) 组织集团公司碳排放核算和CCER开发（适用时）；
d) 组织集团公司碳交易工作实施，审批所属企业交易方案和碳交易资金计划；
e) 调研并研究碳排放交易市场的最新政策及动向，制定碳交易策略建议；
5.3.3.2各区域碳交易管理小组
a) 各区域碳交易小组可指派一名碳交易管理联络员负责与集团公司对接；
b) 督促辖区内各企业完成集团公司下达的碳交易工作方案和工作计划；
c) 审核辖区内各企业的碳排放报告，确认各企业的生产、质量、能源消耗等于碳交易相关的数据；
d) 组织下属企业单位进行节能降碳工作的实施；
e) 根据碳排放权分配方案结合区域销售计划，合理调配各企业生产作业计划。
5.3.3.3子分公司
a) 明确碳交易管理部门；
b) 落实集团公司碳交易管理制度，制定本企业管理制度；
c) 完成集团公司下达的碳交易工作方案和工作计划；
a) 制定并执行数据质量控制计划，上报碳排放数据；
d) 开展碳排放核算，报告温室气体排放，配合第三方核查；
b) 开设、注册、激活、协助管理碳排放权账户和资金账户，并碳排放权账户和密码，由集团碳交易管理机构统一管理，并经集团碳交易管理机构协商一致后，方可进行账户交易操作；确保移交前和自主操作期间账户和密码的安全；
c) 优化生产工艺，实现节能降碳，落实减排目标。
5.3.3.4减排企业
a) 落实集团公司、子分公司碳交易管理制度，明确CCER开发归口部门；
b) 委托和配合碳资产管理公司开发CCER，配合第三方审核；
c) 开立CCER交易相关账户，配合实施交易。
5.3.3.5碳资产管理公司
a) 为重点排放单位提供碳排放核算、数值质量控制计划制定、温室气体排放报告编制、配额盈缺测算、协调第三方核查、清缴履约等服务；
b) 制定碳资产管理方案、碳交易方案、碳交易策略，上报集团公司审批；
c) 实施经审批的交易方案；
d) 碳金融产品开发，并对接金融金钩开拓各类碳融资业务；
e) 开展碳排放相关政策与理论研究工作；
f) 为减排企业提供CCER开发与交易服务。
5.3.4 委托管理
建材企业将部分或全部碳交易工作委托给外部专业机构的，应明确服务范围，组织机构及其工作职责可参照自行管理或集中管理模式设置。
[bookmark: _Toc6874]5.4 管理制度
建材企业应建立碳交易管理制度包括但不限于表1的内容。
表 1 建材企业碳交易相关管理制度汇总
	序号
	类别
	制度名称

	1. 
	碳排放监测、核算与报告
	碳排放监测管理办法

	2. 
	
	碳排放核算和报告管理办法

	3. 
	
	温室气体排放报告内部审核制度

	4. 
	
	数据内部质量控制和质量保证制度

	5. 
	
	数据质量控制计划的制定、修订、内部审批以及执行相关的管理制度

	6. 
	碳排放权交易及碳资产管理
	碳交易管理办法

	
	
	碳交易岗位管理办法

	
	
	碳交易风险控制管理办法

	
	
	碳资产管理内部控制流程文件

	
	
	碳资产投资管理制度

	7. 
	碳排放会计处理及资金管理
	碳交易资金和财务管理办法

	8. 
	
	碳排放权交易会计核算细则

	9. 
	考核要求
	碳排放管理目标与指标的企业绩效考核制度

	10. 
	
	碳排放对标管理办法

	11. 
	信息披露
	信息披露与管理制度

	12. 
	文件归档
	数据文件的归档管理制度


[bookmark: _Hlk47531975]
[bookmark: _Toc11851930][bookmark: _Toc517683528][bookmark: _Toc530270456][bookmark: _Toc11639]5.5 计划规划
[bookmark: _Toc11851931][bookmark: _Toc529629445][bookmark: _Toc530270457]5.5.1 近期计划
[bookmark: _Hlk47532007]建材企业宜制定碳交易工作近期计划，包括碳排放控制目标、节能减排措施、排放量核算、配额测算、配额和CCER交易（适用时）以及资金计划、履约安排等。
[bookmark: _Toc529629446][bookmark: _Toc11851932][bookmark: _Toc530270458]5.5.2 中长期规划
[bookmark: _Hlk47532020]建材企业宜制定碳交易工作中长期规划，包括碳排放强度和总量目标制定、企业减排潜力挖掘、用能结构调整、低碳技术研究及应用、碳资产经营策略研究等。
[bookmark: _Toc11345]5.6 岗位设置
[bookmark: _Hlk47532388]5.6.1碳排放监测员
5.6.1.1工作职责
按照政府部门关于碳排放监测工作相关文件要求，制定碳排放监测计划，建立监测体系，开展监测活动，编制和报送监测报告，配合碳排放统计核算、核查等工作。
5.6.1.2能力要求
5.6.1.2.1熟悉本行业生产运行的基本知识、排放特点，掌握企业的组织机构、装置分布、规模与场所、工艺流程或运营流程、设施台账、监测设备和计量器具台账，控制好监测数据质量，执行或制定监测数据质量保证方案等。
5.6.1.2.2应掌握监测工作的各个要点,包括但不限于：
a) 制定的监测计划内容完整，能覆盖核算指南的要求；
b) 监测边界清晰且无遗漏，符合核算指南的要求；
c) 使用、维护相关监测仪器仪表设备，提高测量数据准确度和可信度；
d) 准确的说明主要燃料品种排放因子和生产活动数据监测方式、监测频率和数据来源；
e) 通晓监测计划的制定、修订、审批以及执行等程序；
f) 制定完整且具有可行性的监测计划，规范的实施监测计划，做好数据文件的归档管理等。
5.6.2碳排放核算员
5.6.2.1工作职责
碳排放核算员应按照《碳排放权交易管理办法》、政府部门关于《碳排放核算和报告工作的通知》等相关文件的规定，根据本行业温室气体排放核算方法与报告指南以及相关标准、技术规范，对排放单位的温室气体排放量和相关信息进行全面统计和核算，编制真实、完整、准确的温室气体排放报告。
5.6.2.2能力要求
5.6.2.2.1碳排放核算员需熟悉核算程序，包括建立核算工作组、确定核算边界、确认排放源和气体种类、识别流入流出边界的碳源流及其类别、收集和获取活动水平数据、选择和获取排放因子数据、计算排放量、编制核算报告、报送核算数据和资料等。
5.6.2.2.2碳排放核算员应掌握核算工作的各个要点，包括但不限于：
a)熟悉活动水平数据获取来源、频次，分析其可信度和准确度
b)选择排放因子则要掌握不同排放因子的区别、优先选择顺序、获取方式。对于实测的排放因子，需要了解各种能源品种碳排放量的测试知识。
c)碳排放核算员应了解本行业的工艺生产、用能系统、碳排放特征等相关知识。
5.6.3碳排放交易员
5.6.3.1工作职责
碳排放交易员应按照《碳排放权交易管理办法等文件规定，以及碳排放权交易机构的相关规则，制定碳排放交易方案，进行碳排放权的购买、出售、抵押等各项操作。
[bookmark: _GoBack]5.6.3.2能力要求
5.6.3.2.1碳排放交易员需熟悉交易流程，掌握交易工具和系统，了解企事业单位碳排放配额分配、核算、核查等相关工作。
5.6.3.2.2碳排放交易员应完成的部分工作要求，包括但不限于：
a)接受交易指令，核实指令，根据盘面变化及时、准确地下单委托，及时将交易指令执行情况和市场变动信息向公司反馈；
b)研究市场运行规律，根据交易执行情况和市场状况，研究与分析市场走势，提供决策建议；
c)把控资金风险，定期分析行情，每日复盘形成日报；
d)严格遵守各项业务规章制度，有效避免各类操作风险。
[bookmark: _Toc529629545][bookmark: _Toc529628333][bookmark: _Toc14048][bookmark: _Toc16504025][bookmark: _Toc530270484][bookmark: _Toc11851937]5.7 信息管理
5.7.1建材集团宜通过建立信息化平台，不断提升碳排放信息化管理水平。平台系统宜实现碳排放数据信息管理、碳资产管理、预警管理、市场信息查询、履约分析、综合信息管理和政策资讯等基础功能。
5.7.2建材企业应保持与碳交易主管部门、行业协会、碳排放权交易机构和第三方核查机构等有关单位的沟通联系，及时获取有效信息，为碳交易相关工作提供依据。
5.7.3建材企业应根据碳交易主管部门要求或企业经营需要，通过发布企业社会责任报告等形式，对碳排放情况、履约情况、节能减排措施及减排成效等信息予以披露。
5.7.4 建材企业对全国碳排放权交易相关信息负有保密义务。企业交易人员应当忠于职守、依法办事，除用于信息披露的信息之外，未经允许不得泄露交易方案、交易价格、交易量、交易对手方和资金状况等碳交易相关信息。
[bookmark: _Toc16461]5.8 能力建设
[bookmark: _Toc529629517][bookmark: _Toc529628305]5.8.1 制定计划
[bookmark: _Hlk47532422]5.8.1.1建材企业应做好碳交易人力、知识、技能储备，确保满足碳交易工作要求。
5.8.1.2 企业应以提升碳交易工作的经济性及执行效率为目标，识别碳交易工作能力建设需求，制定能力建设工作计划，采取多种培训方式提高碳交易水平。
5.8.1.3 集中管理的建材集团可对所属建材企业分区域、分对象开展专项培训。
[bookmark: _Toc11851939][bookmark: _Toc529629519][bookmark: _Toc530270486]5.8.2 建设内容
[bookmark: _Hlk47532460]能力建设可采用理论培训及实践培训等形式，包括但不限于：
a) 理论培训内容可包括：
1）国际、国内碳交易制度发展形势及市场行情；
2）碳交易法律、法规、政策、标准和其他要求；
3）数据质量控制计划制定与执行要求；
4）碳排放核算、报告与核查要求；
5）碳足迹与碳标签；
6）配额管理与碳交易实务；
7）履约清缴的要求；
8）碳资产运营管理；
9）CCER的开发流程及审定、核证要点；
10）碳金融；
11) 节能减排技术；
12）企业碳交易管理制度宣贯；

b) 实践培训内容可包括：
1）监测设备的操作与维护方法；
2）企业碳排放核算；
3）碳排放注册登记系统及碳交易系统上进行模拟碳交易及履约实际操作；
4）先进碳交易管理企业参观交流；
5）碳交所、碳金融机构走访交流。
[bookmark: _Toc529629520][bookmark: _Toc530270487][bookmark: _Toc11851940]5.8.3 能力建设的途径
[bookmark: _Hlk47532752]5.8.3.1 建材企业可自行组织或参加碳交易主管部门、行业协会组织的能力建设培训。
[bookmark: _Hlk47532774]5.8.3.2 企建材业可建立碳交易信息交流平台，交流碳交易政策法规、管理制度、市场信息、工作经验等内容。
[bookmark: _Hlk47532783]5.8.3.2 企业可与培训机构及科研院所开展专项人才培养工作，用于加强自身的技术人才力量。
[bookmark: _Toc11625][bookmark: _Toc11851941][bookmark: _Toc16504026][bookmark: _Toc530270489]5.9 风险控制
5.9.1 风险识别
建材企业开展碳交易时应识别以下风险：
a) 政策风险。包括国家政策、配额分配方案和交易规则的改变等；
b) 技术风险。包括排放量和配额量测算不准确，市场走势判断错误，CCER项目开发失败（适用时）等；
c) 交易风险。包括操作失误，越权操作，信息泄露，交易对手方的信用风险等；
d) 市场风险。包括市场异常波动，操纵市场，内幕交易等；
e) 资金风险。包括碳交易资金计划审批不及时，资金调拨不到位等。
5.9.2 风险防控
企业宜采取风险防控措施，避免或减少损失。风险防控措施包括但不限于表2的内容。
表 2  碳交易风险防控措施
	序号
	风险类别
	风险防控措施

	1. 
	政策风险
	政策研究。跟踪研究碳交易政策，提出应对措施

	2. 
	技术风险
	资格限制。交易员、账户管理员等需符合一定资格要求

	3. 
	
	风险预警。设置资金量、盈亏预警线等风险指标，及时反映异常情况

	4. 
	
	紧急预案。制定应急方案，应对突发事件

	5. 
	交易风险
	交易授权。交易操作需经过授权，设立权限等级，规定持仓、交易限额并进行监控

	6. 
	
	业务监督。安排专人对交易进行全程监督，检查交易是否符合交易方案、交易行为是否合规，监控和评价交易风险，报告风险及违规行为，对交易员进行定期评估

	7. 
	
	问责制度。操作人员接到交易停止或者交易策略调整通知后，仍实施交易或按照原交易策略进行的，可对其进行问责，从而规避人员道德风险。

	8. 
	市场风险
	尽职调查。对线下交易对手方进行尽职调查

	9. 
	
	信息隔离。按照需知原则管理敏感信息，敏感信息范围应限于存在合理业务需求或管理需要的工作人员

	10. 
	资金风险
	分级审批。根据资金金额大小，设置不同等级的资金审批制度。


[bookmark: _Toc31706]5.10 文件归档
[bookmark: _Hlk47532801]5.10.1建材企业应妥善保管碳核查过程的所有记录、支撑材料、内部技术、评审记录等文件并进行归档，碳排放核算归档文件见附录B，归档文件应至少保存10年。
5.10.2建材企业应当妥善保存交易相关的原始凭证及有关文件和资料，碳交易归档文件见附录C，保存期限不得少于 20 年。
[bookmark: _Toc31083]6 碳排放权交易工作实施
[bookmark: _Toc1923]6.1 法律法规要求 
建材企业应持续识别并遵守碳交易相关法律法规，并与其他法律法规相协调。相关的法律法规文件包括但不限于：
a) 碳排放权交易管理办法（试行）
b) 《企业温室气体排放报告核查指南（试行）》
c) 《碳排放权交易管理暂行条例（草案修改稿）》
d) 《碳排放权登记管理规则(试行)》
e) 《碳排放权交易管理规则(试行)》
f) 《碳排放权结算管理规则(试行)》
g) 《碳排放权交易有关会计处理暂行规定》
h) 《清洁发展机制项目运行管理办法(修订)》
i) 《温室气体自愿减排项目审定与核证指南》
[bookmark: _Toc17545][bookmark: _Hlk47532911]6.2 监测、报告与核查
6.2.1 监测
6.2.1.1 监测对象
企业应识别核算边界并监测其边界内主要排放设施的二氧化碳排放，包括化石燃料燃烧产生的排放、过程排放、净购入电力和热力产生的排放。
6.2.1.2 数据质量控制计划
[bookmark: _Hlk47533129]6.2.1.2.1 企业应根据实际情况，按照碳交易主管部门的要求制定数据质量控制计划，并按时在全国碳排放数据报送系统上进行填报。
6.2.1.2.2 数据质量控制计划应明确企业碳排放活动数据、排放因子数据、配额分配相关数据的确定方式等内容。
6.2.1.2.3 企业应严格执行经备案的数据质量控制计划相关内容，宜做到：
a) 数据质量控制计划的版本与发布时间与实际情况一致；
b) 重点排放单位基本情况与数据质量控制计划中的报告主体描述一致；
c) 年度报告的核算边界和主要排放设施描述与数据质量控制计划描述一致；
d) 活动数据、排放因子和生产数据的获取方式、计算方法符合核算指南要求，并能够按照数据质量控制计划实施监测；
e) 监测设备得到了有效的维护和校准，维护和校准能够符合国家、地区计量法规活标准的要求，符合数据质量控制计划、核算指南或设备制造商的要求； 
f) 监测结果能够按照数据质量控制计划中规定的频次记录；
g) 数据缺失时的处理方式能够与数据质量控制计划一致； 
h) 数据内部质量控制和质量保证程序能够按照数据质量控制计划实施。
6.1.1.2.4数据质量控制计划需要修订的情况，包括但不限于：
a) 因排放设施发送变化活使用新燃料、物料产生了新排放；
b) 采用新的测量仪器和方法，使数据的准确度提高；
c) 发现按照原数据质控控制计划的监测方法核算的数据不正确；
d) 发现修订数据质量控制计划可提高报告数据的准确度；
e) 发现数据质量控制计划不符合本指南核算和报告的要求。
6.2.1.3监测方法
6.2.1.3.1企业可采用在线监测碳排放数据，使用在线监测法的建材企业应安装经过有关部门认证认可的二氧化碳排放连续监测系统。
6.2.1.3.2排放因子法
建材企业依据主管部门发布的补充数据表或者相关指南计算企业碳交易边界内二氧化碳排放量。活动数据监测应符合以下要求：
(a)直接排放
1）化石燃料消耗量
——化石燃料的测量设备应符合GB 17167和GB/T 24851的要求。若数据来源采用“收入量、库存量等原料物流数据核算”，收入量应每批次计量；若数据来源采用“皮带秤、流量计等计量设备实际计量”，应实时监测，库存量应至少每月计量一次；
2)化石燃料的平均低位发热量
——可采用主管部门规定的默认值。具备条件的企业可开展实测或委托有资质的专业机构进行检测，也可采用供方结算凭证中提供的检测值；
——如采用实测法，燃煤的平均低位发热量检测应遵循GB/T 213，企业应优先采用入厂原煤收到基低位发热量检测值，数据不可得时采用煤磨后入窑煤检测值，并应与所消耗燃料状态一致。燃煤月度平均收到基低位发热量数值采用每月各批次或每日煤检测数据加权计算得到，权重为每批次或每日煤量。当某批次或某日燃煤收到基低位发热量无实测时，或测定方法均不符合GB/T 213要求时，该批次的燃煤收到基低位发热量应不区分取主管部门规定的默认值。燃油的平均低位发热量检测应遵循GB/T 384，天然气的平均低位发热量检测应遵循GB/T 22723。
3)化石燃料的单位热值含碳量、碳氧化率宜采用相关标准中的默认值：

(b)过程排放
1）水泥企业
——水泥熟料产量根据熟料消耗量和库存变化量获得，按照“熟料消耗量+出厂熟料数量+期初库存-期末库存”计算，根据生料消耗量以及料耗比进行校核；
——水泥熟料中氧化钙（CaO）和氧化镁（MgO）的含量分析频率不低于每天1次，月平均含量通过加权平均计算获得，权重为每日水泥熟料产量，检测依据可参考GB/T176；
——水泥熟料中非来源于碳酸盐分解的氧化钙（CaO）和氧化镁（MgO）的含量监测频次不低于每天1次，月平均含量通过加权平均计算获得，权重为当月的非碳酸盐替代原料消耗量，检测依据可参考GB/T176；
2）平板玻璃企业的碳交易边界不包括过程排放。
c）间接排放
1)水泥及平板玻璃各生产工段的电力和热力消耗量可单独计量的，可通过经校验的电表、流量计等监测设备获取。各生产工段的各类型电力和热力消耗量无法单独计量的，可计算生产工段电力与热力消耗量与全厂总消耗量比例，分摊计算得到生产工段消耗的电力与热力消耗量。
2)电力排放因子和热力排放因子可采用主管部门最新发布的数值。c)
6.2.1.4 配额分配相关数据
6.2.1.4.1水泥熟料产量根据熟料消耗量和库存变化量获得，按照“熟料消耗量+出厂熟料数量+期初库存-期末库存”计算，根据生料消耗量以及料耗比进行校核。对于无法按照上述方式获得，如存在多个水泥熟料生产工段共用水泥熟料库等情况，各水泥熟料生产工段的水泥熟料产量可根据各工段生料消耗量分摊获得。
6.2.1.4.2熟料设计产能应按照以下优先级顺序选取，在之后各个核算年度的获取优先序不应降低：
a）政府主管部门发布的批复文件；
b）根据窑径换算。设计产能应根据工业和信息化部产能置换相关文件要求换算获得；
c）排污许可证载明的产能信息。
6.2.1.4.3协同处置固废的种类依据《国家危险废物名录》、GB/T 39198确定，协同处置原生废物量宜根据每月购销存台账或结算凭证数据确定。
6.2.2 核算和报告
6.2.2.1 核算和报告原则
建材企业对温室气体排放报告的真实性、完整性、准确性负责。建材企业碳排放核算和报告应遵循实事求是的原则，不可弄虚作假、故意隐瞒信息,并保证信息准确、内容完整。
6.2.2.2 核算依据
企业开展碳排放量核算时，企业应依据碳交易主管部门发布的《中国水泥生产企业温室气体排放核算方法与报告指南》和《中国平板玻璃生产企业 温室气体排放核算方法与报告指南》、中国生态环境部发布的最新版《碳排放补充数据核算报告》等准则的要求开展碳排放量核算，并进行数据交叉比对，分析不同来源数据之间的差异，确保排放量核算过程及结果合理、准确。
6.2.2.3活动水平数据统计要求
6.2.2.3.1建材企业宜每月统计与碳排放相关的能源、工艺、原料等数据，并进行对比分析存在的问题和改进建议，完成月度排放报告。
6.2.2.3.2建材企业宜根据统计的数据，积极开展节能降耗生产改进活动，并调动能源部门、生产部门等各部门的技术支持，实现碳排放量的降低。
6.2.2.3 核算和报告流程
6.2.2.3.1建材企业碳排放核算流程包括但不限于：
a) 确定核算边界和排放源;
b) 收集并统计活动水平数据;
c) 根据指南和补充数据表等核算依据，确定排放量计算方法;
d) 选择和获取排放因子数据;
e) 根据确定的排放量计算方法，分别计算化石燃料、过程排放、电力和热力消耗产生的碳排放；
f) 汇总报告主体碳排放量。
6.2.2.3.2建材企业排放报告工作流程一般分为资料收集、碳排放数据核算、报告编制、内部审核、报告提交等。
6.2.2.3.3建材企业在数据资料齐全后尽快组织编写碳排放报告，以便能及时发现问题，为后续第三方核查和解决问题提供充裕的时间。
6.2.2.3.4建材企业应严格按照主管部门公布的编制格式和内容进行编制，不可擅自改写和调整。企业有特殊情况无法使用报告编制格式的，需要及时向主管部门沟通，商讨解决办法。
6.2.2.3.5建材企业在报告编制阶段企业如发现报告要求明显不适用，不能反映企业的特殊状况并导致后续企业碳排放可能受到损害时，应尽早向主管部门报告，共同商讨解决办法。不可消极对待、拖延进度。
6.2.2.4 核算成果
企业应在全国碳排放数据报送系统完成质量控制计划、排放报告等内容的填报，并在第三方碳核查工作开始前按时向主管部门提交碳排放报告、碳排放补充数据核算报告、数据质量控制计划等文件。
6.2.2.5  核算分析
企业可根据核算结果开展数据分析，重点包括：
a） 历史数据对比分析，分析历年排放量数据变化范围的合理性，并分析原因；
b） 分区域、分公司、分产能对排放情况进行对比分析；
c） 减排潜力分析；
d） 配额盈缺及履约成本分析。

6.2.3 配合第三方核查
6.2.3.1 签订协议
6.2.3.1.1如碳排放核查工作由碳交易主管部门组织并委托第三方碳核查机构进行，则企业无需跟第三方碳核查机构签订协议。
6.2.3.1.2如碳排放核查工作由企业自主跟第三方碳核查机构签约，核查协议签订之前，建材企业应确定第三方核查机构是否具备行业领域资质、核查员资质与经验、时间与人力资源安排以及第三方核查机构与建材企业是否存在利益冲突等事项。核查协议内容可包括核查范围、应用标准和方法、核查流程、预计完成时间、双方责任和义务、保密条款、核查费用、协议的解除、赔偿、仲裁等相关内容。
6.2.3.2 配合第三方核查机构文件评审
6.2.3.2.1建材企业应指定专人与第三方核查机构联络，并向第三方核查机构提交排放报告及数据质量控制计划等支持材料进行文件评审，第三方核查支持材料清单参见附录D。如有涉密材料不能提供，应提前告知核查机构，并提供纸质说明。
6.2.3.2.2 文件评审阶段宜与第三方核查机构沟通现场核查时间、需访问的人员要求、需现场观察的设施及设备、现场需要查阅的支撑文件等现场核查要求，并配合第三方核查机构完成《文件评审表》和《现场核查清单》等资料。
6.2.3.2.3如企业对于核查年度之前连续 2 年未发现任何不符合项，且当年文件评审中未发现存在疑问的信息或需要现场重点关注的内容，经省级碳交易主管部门同意后，建材企业可申请不实施现场核查。
6.2.3.3 配合第三方核查机构现场核查
6.2.3.3.1 建材企业应重视核查工作，相关领导参加首次会和末次会。首次会议上可介绍企业概况、参会人员简介、碳排放概况、资料准备情况、碳排放量的数据质量管理系统等内容。末次会上可与第三方核查机构沟通不符合项及后续工作安排等事项。
6.2.3.3.2 企业应安排熟悉生产工艺和设备运行的人员配合现场核查，并及时解答第三方核查机构的疑问，不应影响或干扰核查的实施。建材企业在现场的核查中应做到：
a) 协调各部门人员配合现场核查；
b) 安排现场的人员访问；
c) 安排现场的设施参观；
d) 收集信息过程中，做出澄清或提供帮助；
e) 确保核查组成员了解并遵守有关场所的安全规则及安全程序；
f) 对第三方核查机构提出的不符合项，建材企业应查找原因，及时改正并补充相关文件；
g) 积极与核查机构沟通存在的问题及后续改进措施。
6.2.3.4 报告提交
企业应对三方核查机构的核查报告进行确认，如存在异议，应及时沟通，达成一致；无法达成一致的，可在被告知核查结论之日起 7 个工作日内，向省级生态环境主管部门申请复核。
企业应根据第三方核查机构的不符合项及整改意见，对碳排放补充数据核算报告及数据质量控制计划进行修改完善，并交给第三方核查机构确认，签字盖章后按时提交碳交易主管部门。
6.2.3.5.如主管部门委托要求第四方核查机构进行复查和抽查工作，建材企业应按主管机构要求，配合第四方复查机构进行文件评审、现场复核等工作。

6.2.4质量保证
6.2.4.1建材企业宜建立温室气体排放核算和报告的规章制度，包括负责机构和人员、工作流程和内容、工作周期和时间节点等。
6.2.4.2建材企业宜指定专职人员负责温室气体排放核算和报告工作。
6.2.4.3建材企业应定期对计量器具、监测设备进行维护管理；维护管理记录应存档；
6.2.4.4建材企业宜建立健全温室气体数据记录管理体系，包括数据来源、数据获取时间以及相关责任人等信息的记录管理，并形成碳排放数据管理台账记录并定期报告，确保排放数据可追溯。
6.2.4.5建材企业宜建立温室气体排放报告内部审核制度，定期对温室气体排放数据进行交叉校验，对可能产生的数据误差风险进行识别，并提出相应的解决方案

[bookmark: _Toc9339]6.3 配额管理
6.3.1 配额分配
核查结束后，建材企业按碳交易主管部门公布的配额分配方案测算配额量，及时关注并查看国家碳排放权交易注册登记系统账户，核对配额数量，如有异议，及时申诉。 
6.3.2 盈缺测算
企业应每月汇总排放活动数据、预测配额量，测算配额盈缺，为企业参与市场交易提供基础数据，配额盈缺测算表的制定可见附录 G。
6.3.3 建材企业应积极与主管部门沟通确认企业是否涉及新增设施配额和配额调整事项，并尽快完成新增配额设施申请、调整配额的核算及申请工作。

[bookmark: _Toc6342]6.4 自愿减排项目的管理
6.4.1一般要求
减排企业宜制定开发计划，委托碳资产管理公司活外部机构开发CCER。
6.4.2项目评估
减排企业应评估潜在 CCER 项目，评估可包括下列内容：
a) 项目核准、环评批复等主管部门要求的材料是否齐全，是否复核开发条件；
b) 项目类别是否有适用的且已公布的方法学，如没有，是否具备申请开发新方法学的条件；
c) 评估基准线情景、项目额外性、经济效益评估、项目减排量评估等信息，确定项目是否具备开发价值，选择全资或垫资等开发模式。
d) 建材企业如开发自愿减排项目，宜另设独立法人进行项目建设、开发、备案、签发等工作，以规避重点排放单位开发主体申报CCER项目存在风险。
6.4.3 项目开发
6.4.3.1 项目备案
减排企业应按主管部门发布的模板及要求编制《主管温室气体自愿减排项目设计文件表格》，并依据《温室气体自愿减排交易管理暂行办法》、《温室气体自愿减排项目审定与核证指南》等文件，委托经主管部门备案的第三方机构开展审定工作，并依据主管部门要求提交项目备案申请函和申请表、项目概况说明、营业执照、项目可研批复申评文件、项目核准文件或项目备案文件、项目环评审批省级、项目节能评估和审查意见、项目开工时间证明文件、项目设计文件、审定报告等申请材料，进行减排项目备案。
6.4.3.2 减排量签发
6.4.3.2.1 项目备案后，减排企业应按备案的项目设计文件开展减排量监测，编制项目监测报告，委托经国家主管部门备案的第三方机构开展核证工作。第三方机构想主管部门提交监测报告申请报告公示，并编制项目核证报告。减排企业想主管部门提交减排量备案申请函、项目业主活业主委托咨询机构编制的监测报告、减排量核证报告等申请材料。
6.4.3.2.2 减排量签发后，减排企业应及时关注并查看国家自愿减排和排放权交易注册登记系统，核对减排量，如有异议，及时申诉。
[bookmark: _Toc13295]6.5 交易实施
6.5.1碳交易及履约实施流程
建材企业碳交易及履约流程主要包括系统开户、获取配额进行交易划转、进行配额交易或CCER交易、清结算、确认履约量、准备履约配额、缴还与排放量相当的碳排放权。
6.5.2 账户管理
6.5.2.1全国碳市场的系统包括全国碳排放权注册登记系统、全国碳排放交易系统、国家自愿减排交易注册登记系统：
a) 全国碳排放权注册登记系统:建材企业可在该系统平台上进行账户管理、信息查询、履约管理、持仓划转、自愿注销、存管返还、质押/解质押、集团化管理等操作。
b) 全国碳排放交易系统：建材企业可在该系统平台上进行挂牌协议交易、大宗协议交易、单项竞价、资金管理、配额管理、交易信息查询等功能。建材集团可在系统上进行集团单位关联操作，进行关联企业的信息查询与管理。不同的企业的账户代表人不能是同一个人。
c) 国家自愿减排交易注册登记系统：建材企业可在该系统上进行CCER的注册与登记、签发、持有、转移、自愿减排注销等操作。
6.5.2.2账户管理
6.5.2.2.1 建材企业应根据《碳排放权登记管理规则（试行）》，在全国碳排放权注册登记系统中开立登记账户和注册登记系统账户。
6.5.2.2.2建材企业应根据《碳排放交易管理规则（试行）》，在全国碳排放权交易系统开立实名交易账户，并取得编码，并在注册登记机构和结算银行分别进行绑定。每个交易主体只能开设一个交易账户。
6.5.2.2.3建材企业应根据《碳排放权结算管理规则（试行）》，选择符合条件的商业银行作为结算银行，并在结算银行开立交易结算资金专用账户，用于存放各交易资金和相关款项。
6.5.2.2.4建材企业宜根据《国家自愿减排交易注册登记系统开户流程（暂行）》，在国家自愿减排和排放权交易注册登记系统开设账户。国家自愿减排和排放权交易注册登记系统开设账户是记录国家核证自愿减排量（CCER）的签发、转移、取消、注销等流转情况的信息管理系统。
6.5.2.2.5建材企业应按照相关规定提供申请材料，并确保相关申请材料真实、准确、完整、 有效。
6.5.2.2.6建材集团所属企业可统一由归口部门办理开户手续。
6.5.2.2.7建材企业应妥善保管账户的用户名和密码等信息。
6.5.2.3权限管理
6.5.2.3.1建材企业宜设置专人管理碳交易相关账户，对交易账户的买卖方向、价格和数量等设置权限。
6.5.2.3.2集中管理和委托管理的建材集团可委托集团碳交易归口部门或外部专业机构管理企业账户。

6.5.3 交易管理
6.5.3.1 市场分析 
建材企业应跟踪市场形势，定期进行市场分析，可采用下列分析方法：
a) 定性分析：分析影响碳交易市场供需因素，包括国家政策动态、宏观经济形势、配额分配方案、行业排放数据、历史交易数据、各方持仓和需求等，判断市场价格走势。
b) 定量分析：建立数学模型，开展价格与市场预测。
c)企业应定期汇报及讨论收集的相关信息
6.5.3.2 交易方案制定 
6.5.3.2.1 每个履约周期，建材企业制定交易方案。
6.5.3.2.2 自行管理或委托管理的建材企业可由归口部门或外部机构制定交易方案，经审批后执行。
6.5.3.2.3 集中管理的建材集团宜委托碳资产管理公司制定交易方案，经集团公司碳交易管理机构审批后执行。
6.5.2.2.4 交易方案在企业配额盈缺测算和市场分析基础上编写，包括交易需求分析、买入、卖出交易方向，线上、线下交易方式，现货、衍生品等交易模式，配额、CCER 等交易标的物，交易价格，交易量，所需资金及资金到位时间，预期的投资策略和采购成本分析、交易风险分析等内容；对于集中管理的建材集团还可包含内部交易相关内容，交易方案示例见附录 H。
6.5.3.2.5 市场情况发生变化时，建材企业应及时更新交易方案。
6.5.3.2.6交易员根据审批通过后的碳交易方案准确及时地完成各项碳交易。
6.5.3.2.7建材企业宜利用借碳、掉期、套期保值等方式对碳资产进行保值增值。
6.5.3.2.8建材企业宜通过抵押、质押、回购等手段进行碳资产融资场内和场外交易风险的防范和控制。
6.5.4交易操作
6.5.4.1 建材企业应按照批准后的交易方案实施交易。
6.5.4.2 配额交易方式
6.5.4.2.1挂牌协议交易。
a) 交易双方通过交易客户端进行挂牌交易委托申报，也可以进行最优价摘 牌，可选最优价的交易对手和摘牌数量；
b) 挂牌协议交易的时间段为9:30~11:30,13:00~15:00；
c) 涨停限制为10%，跌停限制10%；
d) 最小下单量1，最大下单量99,999；
e) 当日交易买入的配额不能当日卖出，实行T+1规则。

6.5.4.2.2大宗协议交易
a) 交易双方通过交易客户端进行报价、询价、洽谈，最终达成一致意见并 确认成交。
b) 交易时段 13:00~15:00；大宗协议交易流程见附录I
c) 涨停限制为30%，跌停限制30%；
d) 最小下单量100,000；
e) 当日交易买入的配额不能当日卖出，实行T+1规则。
6.5.4.2.3单向竞价
a) 单向竞价目前仅提供竞买方向的交易。竞买方通过交易客户端对竞拍场次进行报名、出价，交易系统按照“价格优先、 时间优先”原则进行撮合成交。单向竞价流程见附录I。
b) 交易时段 13:00~15:00；
c) 涨停限制为30%，跌停限制30%；
d) 最小下单量100,000；
e) 当日交易买入的配额不能当日卖出，实行T+1规则。
6.5.4.2.4建材集团单位关联
a) 建材集团可通过交易客户端发起向集团单位的关联申请，将集团旗下的企业在交易系统上进行关联； 
b) 交易所审核通过以后T+1日生效。
6.5.4.3 建材企业应当及时核对当日结算结果，对结算结果有异议的，应在下一交易日开市前，以书面形式向注册登记机构提出。
6.5.4.4 企业应指定交易员并书面授权，交易员在授权范围内执行交易，交易授权书示例参见附录J。
6.5.4.5 企业可实行交易日报、周报、月报制度，按规定记录交易情况并存档，交易记录示例参见附录K。
6.5.4.6 集中管理和委托管理的企业应与碳资产管理公司或外部专业机构协同执行交易。
6.5.5 资金管理
6.5.5.1 资金计划
6.5.5.1.1建材企业应按照《碳排放权交易有关会计处理暂行规定》，建立碳排放权交易会计处理相关制度，并严格执行。
6.5.5.1.1碳交易资金应纳入企业财务管理，根据生产经营计划以及配额盈缺测算，提前制定下一年度碳交易资金计划，明确资金到位时间。
6.5.5.1.2当政策或市场变化导致资金需求发生变化时，企业应及时调整碳交易资金计划。
6.5.5.2资金审批
[bookmark: _Toc518283413]6.5.5.2.1建材企业需对碳交易资金计划进行确认和审批，及时调拨资金，满足交易需求。
6.5.5.2.2资金审批和调拨需符合企业资金和财务管理制度。
6.5.5.2.3建材企业宜根据资金额度设施不同等级的审批权限。
6.5.5.2.4 资金审批后，建材企业将碳交易所需资金转入与注册登记平台绑定的银行账户，根据交易系统要求转入或转出资金。
[bookmark: _Toc7434]6.6 履约清缴
[bookmark: _Toc6217553]6.6.1 履约清缴的原则
企业应对自身的碳排放权注册登记账户进行必要的维护管理，清缴履约过程应遵循国家及地方的相关政策和规则。
6.6.2履约清缴的准备工作
6.6.2.1建材企业在履约前应明确履约工作节点及履约截止日期，并明确履约不合规时的处罚机制。
6.6.2.2建材企业在履约前应完成履约成本测算、财务预算工作。
6.6.2.3如建材企业涉及新增设施配额申请，应在履约前完成新增设施配额的申请工作。
6.6.2.4如建材企业涉及配额调整事项，应在履约前完成调整的核算并完成相关手续的办理。
[bookmark: _Toc6217554]6.6.3 履约清缴的步骤
企业账户管理员应在碳交易主管部门规定的履约截止日期之前提出清缴履约操作申请，经审批后，操作企业账户清缴履约。应完成以下步骤：
a）将配额从交易系统转入注册登记系统；
b）清缴前，需核对企业账户信息、排放量和配额量，准备履约配额，如信息有误应及时与碳交易主管部门联系；
c) 确认配额数据无误后，缴还与排放量相当的碳排放权；
d）采用CCER进行履约时，应按照相关要求和规则将CCER进行划转及履约操作，用于履约的CCER应符合碳交易主管部门制定的CCER使用规则。
[bookmark: _Toc2537]6.7评估与改进
6.7.1 评估内容
[bookmark: _Hlk47535346]企业应按计划的时间间隔（如一个履约期、一个财务年）对碳交易工作的实施情况进行考核，以考察管理方法、资源配置及技术能力等是否适宜、充分、有效的支持企业的碳交易工作。企业应对包括但不限于以下方面进行考核： 
a） 碳交易工作过程的合规性，包括：
1） 开展碳交易工作过程中是否持续识别并遵守碳交易相关法律法规；
2） 排放报告及第三方核查报告的报送情况，包括排放报告的正确性，报送的及时性等；
3） 对碳交易方案的制定内容进行评估，并考核其执行情况；
4） 履约清缴的完成情况，包括清缴是否足额，清缴时间是否满足规定要求。
b） 现行管理流程、组织机构、管理制度等是否满足碳交易工作的运行要求；
c） 资源配置是否满足碳交易工作的要求，包括管理人员的配备情况、办公设备的配置、监测设备的运行及维护情况；
d） 能力建设情况，包括培训计划的落实情况、人员技术能力考核情况等；
e） 与相关方信息沟通的有效性与及时性，相关方包括碳交易主管部门、行业协会、碳排放权交易机构和第三方核查机构等；
f） 碳排放减排目标的完成情况，包括排放总量、单位产品排放强度是否满足计划目标等。
g） 生产工艺条件是否符合减排的需要，生产工艺条件包括：产能（如窑线规模）、燃料使用情况、电力使用情况、原材料种类、替代原燃材料的使用情况、余热回收利用效率、水泥窑协同处置能力等；
h） 经济性指标，包括参与市场碳交易及CCER开发的盈亏情况、减排成本等；
i） 受委托方的服务能力，受委托方包括碳资产托管机构、CCER咨询开发机构等；
j） 社会责任的履行情况，如是对减排承诺的完成情况，产品绿色设计的开展情况。
6.7.2 改进措施
[bookmark: _Hlk47535360]企业应针对碳交易工作评审的结果及日常管理中暴露的问题，开展改进工作。企业可采取的改进措施包括但不限于：
a) 持续关注并识别碳交易法律、法规的变化，按要求报送排放报告并完成履约，保证碳交易工作过程的合规性；
b) 完善管理方法以满足碳交易工作的需求，如重新制定管理流程，调整组织架构等；
c) 加强人力资源建设，引进碳交易管理人才，完善培训计划，推动管理人员能力建设；
d) 提升设备设施资源的配置水平；
e) 引进节能、低碳工艺技术，如富氧燃烧技术、变频技术、低温余热利用技术、碳捕捉技术等；
f) 寻求专业的碳交易技术支持。 


25

[bookmark: _Toc745]附 录 A
（资料性附录）
碳交易相关工作流程
[image: 全国碳交易流程(3)]
图A.1全国碳排放权交易市场整体工作流程




[image: ]
图A.2建材集团碳排放权交易工作流程




[image: ]
图A.3建材企业碳排放监测、核算及报告工作流程


[bookmark: _Toc28796][bookmark: _Toc521780517][bookmark: _Toc521778108][bookmark: _Toc521782134][bookmark: _Toc521776742][bookmark: _Toc530270499]附 录 B
（资料性附录）
碳排放核算资料清单
表B.1 碳排放核算资料清单（水泥企业）
	序号
	文件名称
	文件内容

	（一）
	企业情况

	1
	企业营业执照
	最新版本、年检记录完整、营业期限清晰

	2
	组织机构代码证
	如三证合一，可不提供

	3
	企业简介
	包含股东股权信息、企业地理位置、机组投运时间、机组容量、产能、综合能耗、产品、产量、在岗职工总数、固定资产和工业总产值、企业组织结构图。

	4
	企业平面边界图
	厂区规划或设计总布置图

	5
	生产工艺流程图
	包含厂内水泥制造全流程

	6
	排放设施明细
	根据实际排放源类型汇总的排放设施清单

	（二）
	化石燃料燃烧排放

	7
	燃煤月消、年耗量汇总统计
	1) 生产月报、年报；
2) 能源购进、消费与库存报表；
3) 燃煤日消耗量原始记录；
4) 燃煤种类及数量购进明细账；
5) 燃煤供应、耗用与结存月报表；
6) 入窑燃煤统计原始记录；
7) 燃煤盘库记录；
8) 进厂燃煤和入窑燃煤计量器具清单（含名称、型号、编号、精度、安装位置等），检验报告或证书。

	8
	燃油月消耗量汇总统计
	1) 生产月报、年报；
2) 燃油日（或月）消耗量原始记录（含窑头点火使用量）；
3) 燃油购进明细账；
4) 入厂油和入炉油计量器具清单（含名称、型号、编号、精度、安装位置等），检验报告或证书。

	9
	进厂燃煤收到基低位发热量批次、月、年值汇总统计
	1) 进厂燃煤低位发热量检测结果原始记录；
2) 煤质检测仪器清单（含名称、型号、编号、精度、安装位置等），检验报告或证书；
3) 如果外委检测，则提供检测单位检测报告和资质证书。

	10
	进厂煤收到基元素碳含量月值汇总统计（适用时）
	

	（三）
	过程排放

	序号
	文件名称
	文件内容

	11
	熟料产量汇总统计
	1）生产月报、年报；
2）生料投料量记录；
3）生料烧失量检测记录；
4）熟料产量称量器具清单（含名称、型号、编号、精度、安装位置等）；
5）烧失量检测设备清单及说明。

	12
	熟料的氧化钙、氧化镁的含量
	1）熟料的氧化钙、氧化镁含量检测记录；
2）氧化钙、氧化镁含量检测设备清单及说明。

	13
	熟料中不是来源于碳酸盐分解的氧化钙、氧化镁的含量
	1）生产月报、年报；
2）生料中非碳酸盐原材料投料量记录；
3）生料中非碳酸盐原材料的氧化钙、氧化镁含量检测记录。

	（四）
	消耗电力、热力产生的排放　

	14
	企业用电量及余热发电量统计
	1）电力消耗汇总表（数据应区分主要生产系统、辅助生产系统、附属生产系统的用电量）；
2）工厂余热发电量统计表（含余热电站净发电量、工厂使用电量、上网外供电量）。

	（五）
	其他生产数据　

	15
	水泥产品种类及产量
	1）生产月报、年报；
2) 熟料、混合材投料记录。
3）水泥称量器具清单（含名称、型号、编号、精度、安装位置等）。

	16
	自备电厂的发电情况（不含余热发电）
	1）工厂发电量统计表（含电站净发电量、工厂使用电量、上网外供电量）。

	17
	协同处置情况
	1）替代原料、燃料、废弃物的种类及使用量汇总表；
2）替代原料、燃料、废弃物的进厂记录；
3）替代原料、燃料、废弃物的库存记录；
4) 替代原料、燃料、废弃物称量器具清单（含名称、型号、编号、精度、安装位置等）。




表B.2 碳排放核算资料清单（平板玻璃企业）
	序号
	文件名称
	文件内容

	（一）
	企业情况

	1
	企业营业执照
	最新版本、年检记录完整、营业期限清晰

	2
	组织机构代码证
	如三证合一，可不提供

	3
	企业简介
	包含股东股权信息、企业地理位置、机组投运时间、机组容量、产能、综合能耗、产品、产量、在岗职工总数、固定资产和工业总产值、企业组织结构图。

	4
	企业平面边界图
	厂区规划或设计总布置图

	5
	生产工艺流程图
	包含厂内平板玻璃制造全流程

	6
	排放设施明细
	根据实际排放源类型汇总的排放设施清单

	（二）
	化石燃料燃烧排放

	7
	燃煤月消、年耗量汇总统计
	1) 生产月报、年报；
2) 能源购进、消费与库存报表；
3) 燃煤日消耗量原始记录；
4) 燃煤种类及数量购进明细账；
5) 燃煤供应、耗用与结存月报表；
6) 入窑燃煤统计原始记录；
7) 燃煤盘库记录；
8) 进厂燃煤和入窑燃煤计量器具清单（含名称、型号、编号、精度、安装位置等），检验报告或证书。

	8
	燃油月消耗量汇总统计
	1) 生产月报、年报；
2) 燃油日（或月）消耗量原始记录（含窑头点火使用量）；
3) 燃油购进明细账；
4) 入厂油和入炉油计量器具清单（含名称、型号、编号、精度、安装位置等），检验报告或证书。

	9
	进厂燃煤收到基低位发热量批次、月、年值汇总统计
	1) 进厂燃煤低位发热量检测结果原始记录；
2) 煤质检测仪器清单（含名称、型号、编号、精度、安装位置等），检验报告或证书；
3) 如果外委检测，则提供检测单位检测报告和资质证书。

	10
	进厂煤收到基元素碳含量月值汇总统计（适用时）
	

	（三）
	过程排放

	序号
	文件名称
	文件内容

	1
	碳粉消耗量统计
	1）生产月报、年报；
2）原材料进耗存表；
3）碳粉消耗量称量器具清单（含名称、型号、编号、精度、安装位置等）；

	2
	碳粉含碳量
	1）原材料分析台账；
2）碳粉含碳量检测设备清单（含名称、型号、编号、精度、安装位置等）；

	3
	石灰石、白云石、纯碱等碳酸盐消耗量
	1）生产月报、年报；
2）原材料进耗存表；
3）石灰石、白云石、纯碱等消耗量称量设备清单（含名称、型号、编号、精度、安装位置等）；

	4
	石灰石、白云石、纯碱中碳酸盐含量
	1）碳酸盐的含量的原材料分析台账；
2）碳酸盐含量检测设备清单（含名称、型号、编号、精度、安装位置等）；

	5
	石灰石、白云石、纯碱等碳酸盐煅烧比例
	1）碳酸盐煅烧比例的原材料分析台账
2）碳酸盐煅烧比例检测设备清单（含名称、型号、编号、精度、安装位置等）；

	（四）
	消耗电力、热力产生的排放　

	14
	企业用电量及余热发电量统计
	1）电力消耗汇总表（数据应区分主要生产系统、辅助生产系统、附属生产系统的用电量）；
2）工厂余热发电量统计表（含余热电站净发电量、工厂使用电量、上网外供电量）。

	（五）
	其他生产数据　

	15
	平板玻璃产品种类及产量
	1）生产月报、年报；
2）入库计数统计表

	16
	自备电厂的发电情况（不含余热发电）
	1）工厂发电量统计表（含电站净发电量、工厂使用电量、上网外供电量）。







[bookmark: _Toc6075]附 录 C
（资料性附录）
碳交易归档文件清单
表C.1 归档文件清单
	序号
	文件种类
	文件名称

	1 
	碳排放权交易制度
	碳排放管理办法

	2 
	
	碳排放监测管理办法

	3 
	
	碳排放核算和报告管理办法

	4 
	
	碳交易管理办法

	5 
	
	碳交易岗位管理办法

	6 
	
	碳交易风险控制管理办法

	7 
	
	碳交易资金和财务管理办法

	8 
	
	排放报告（碳排放补充数据核算报告）

	9 
	
	数据质量控制计划

	10 
	
	核查报告

	11 
	交易履约文件
	交易方案

	12 
	
	交易授权书

	13 
	
	交易记录

	14 
	各类合同
	交易合同、委托合同等

	15 
	企业内部管理文件
	通知

	16 
	
	培训资料

	17 
	
	信息披露报告

	18 
	
	各类分析总结报告

	19 
	监测相关文件
	各类监测数据文件

	20 
	其他相关文件



[bookmark: _Toc9480]附 录D
（资料性附录）
第三方核查支持材料清单
表D.1 第三方核查支持材料清单（水泥企业）
	序号
	资料名称

	1 
	工商营业执照/法人证书/组织机构代码证

	2 
	组织机构图

	3 
	企业更名工商登记记录（适用时）

	4 
	股权变更工商登记记录(适用时)

	5 
	资产租赁、转让记录(适用时)

	6 
	企业厂区平面图

	7 
	经审计的财务报表

	8 
	生产工艺流程图

	9 
	能源统计报表/企业能源台账

	10 
	生产日、月报表

	11 
	燃煤、柴油、电力的购买发票和财务明细、购买合同等

	12 
	柴油领用记录

	13 
	燃煤的低位发热量分析记录（按批次或日、月、年汇总）

	14 
	燃煤的低位发热量化验报告、其他燃料化学分析报告、单位热值含碳量化验报告等（如有）

	15 
	熟料的碳酸盐含量分析记录（按批次或日、月、年汇总）

	16 
	生料中非碳酸盐原材料的氧化钙、氧化镁检测记录。

	17 
	燃煤热值仪器清单及照片（如量热仪等分析仪器）

	18 
	碳酸盐含量分析设备清单及照片（如荧光分析仪、化学滴定仪等）

	19 
	进厂原材料称重设备清单及检定证书（如汽车衡、轨道衡等）

	20 
	熟料称重设备清单及照片（如皮带秤、固体流量计）

	21 
	重点耗能设备设施清单（含规格、型号、消耗的能源等）

	22 
	能源计量器具一览表（含规格、型号和校核频次等）、相关计量器具校准、检定报告。
a) 对于窑炉，计量设备为测量入炉燃煤消耗量的设备，比如皮带秤、核子秤等，.主要计量设备信息，包括序列号、规定校核频次、实际校核频次、校核标准和校核报告覆盖时间等。
b) 对于耗电设备，计量设备为电表，应提供结算电表的序列号、规定校核频次、实际校核频次、校核标准和校核报告覆盖时间等。
c) 对于供热系统，计量设备为流量、温度、压力表计，请提供序列号、规定校核频次、实际校核频次、校核标准和校核报告覆盖时间等。

	23 
	供电、供热的财务明细、结算发票等

	24 
	新增设施验收报告（若有）

	25 
	固定资产投资项目基本情况表（若有）

	26 
	新增设施可研报告或核准批复（若有）

	27 
	新增设施环境影响评价报告及批复（若有）

	28 
	报告真实性的书面声明




表D.2 第三方核查支持材料清单（平板玻璃企业）
	序号
	资料名称

	1 
	工商营业执照/法人证书/组织机构代码证

	2 
	组织机构图

	3 
	企业更名工商登记记录（适用时）

	4 
	股权变更工商登记记录(适用时)

	5 
	资产租赁、转让记录(适用时)

	6 
	企业厂区平面图

	7 
	经审计的财务报表

	8 
	生产工艺流程图

	9 
	能源统计报表/企业能源台账

	10 
	生产日、月报表

	11 
	燃煤、柴油、电力的购买发票和财务明细、购买合同等

	12 
	柴油领用记录

	13 
	燃煤的低位发热量分析台账（按批次或日、月、年汇总）

	14 
	碳粉含碳量分析台账（按批次或日、月、年汇总）

	15 
	碳酸盐煅烧比例的分析台账

	16 
	碳酸盐含碳量分析设备清单及照片

	17 
	碳酸盐煅烧比例分析设备清单及照片

	18 
	燃煤的低位发热量化验报告、其他燃料化学分析报告、单位热值含碳量化验报告等（如有）

	19 
	进厂原材料称重设备清单及检定证书（如汽车衡、轨道衡等）

	20 
	重点耗能设备设施清单（含规格、型号、消耗的能源等）

	21 
	能源计量器具一览表（含规格、型号和校核频次等）、相关计量器具校准、检定报告。
a) 对于窑炉，计量设备为测量入炉燃煤消耗量的设备，比如皮带秤、核子秤等，.主要计量设备信息，包括序列号、规定校核频次、实际校核频次、校核标准和校核报告覆盖时间等。
b) 对于耗电设备，计量设备为电表，应提供结算电表的序列号、规定校核频次、实际校核频次、校核标准和校核报告覆盖时间等。
c) 对于供热系统，计量设备为流量、温度、压力表计，请提供序列号、规定校核频次、实际校核频次、校核标准和校核报告覆盖时间等。

	22 
	供电、供热的财务明细、结算发票等

	23 
	新增设施验收报告（若有）

	24 
	固定资产投资项目基本情况表（若有）

	25 
	新增设施可研报告或核准批复（若有）

	26 
	新增设施环境影响评价报告及批复（若有）

	27 
	报告真实性的书面声明
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[bookmark: _Toc15159][bookmark: _Toc521780518][bookmark: _Toc530270500][bookmark: _Toc521778109][bookmark: _Toc521782135][bookmark: _Toc521776743][bookmark: _Toc521776744][bookmark: _Toc521782136][bookmark: _Toc530270501][bookmark: _Toc521778110][bookmark: _Toc521780519]附 录 E
（资料性附录）
仪器设备台账示例
[bookmark: _Toc521780520][bookmark: _Toc521778111][bookmark: _Toc521782137][bookmark: _Toc521776745]表E.1 仪器设备台账示例
	序号
	名称
	型号
	编号
	检验周期
	检验记录
	下次检验日期

	
	
	
	
	
	检验日期
	结果
	精度
	检验证书编号
	有效期
	检验单位
	

	1
	皮带秤
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	汽车衡
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	轨道衡
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	固体流量计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	电子天平
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	干燥箱
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	碳氢分析仪
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	工业分析仪
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	量热仪
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	荧光分析仪
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	化学滴定仪
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	一级电表
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	12
	二级电表
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	13
	三级电表
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　



[bookmark: _Toc10450]附 录 F
（资料性附录）
补充数据表报告模板




[bookmark: _Toc20537]附 录G
（资料性附录）
碳排放配额盈缺测算示例
[bookmark: _Toc11002966]表G.1 碳排放配额盈缺测算示例表


	序号
	重点排放单位名称
	社会信用代码
	2021年度熟料产量（万t)
	2022年度熟料产量（万t)
	2022年度协同处置废物量（万t)
	2022年预分配配额量（万t)
	2022年度排放量（万t)
	2022年度配额量（万t)
	盈缺量 
（万t)
	盈缺比例
%

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	






[bookmark: _Toc521776773][bookmark: _Toc521782165][bookmark: _Toc521778139][bookmark: _Toc521780548][bookmark: _Toc530270591][bookmark: _Toc18257][bookmark: _Toc521778140][bookmark: _Toc521782166][bookmark: _Toc521776774][bookmark: _Toc521780549][bookmark: _Toc530270592][bookmark: _Toc521782167][bookmark: _Toc521776775][bookmark: _Toc521778141][bookmark: _Toc530270593][bookmark: _Toc521780550]附 录 H
（资料性附录）
交易方案示例

1 市场情况 
1.1配额分配方案
1.2交易规则及履约要求
1.3市场基本面分析
1.4历史成交及价格走势分析
2  交易方案 
2.1  企业配额盈缺
经测算，各企业配额盈缺情况如下： 
	企业名称
	配额盈缺
（tCO2）

	企业A
	

	企业B
	


2.2  内部交易方案（适用于建材集团）
通过分析集团内企业排放、配额和CCER情况，提出以下交易方案：
	企业名称
	[bookmark: _Toc521661014]排放量
（tCO2）
	[bookmark: _Toc521661015]配额量
（tCO2）
	[bookmark: _Toc521661016]CCER量
（tCO2）
	[bookmark: _Toc521661017]盈缺量
（tCO2）
	[bookmark: _Toc521661021]交易量
（tCO2）
	[bookmark: _Toc521661019]转出
/转入
	线上
/线下
	[bookmark: _Toc521661020]对方
企业
	[bookmark: _Toc521661022]市场采购量
（tCO2）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	[bookmark: _Toc521661023]配额
	[bookmark: _Toc521661024]CCER

	企业A
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	企业B
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.3  市场交易
通过市场调研和分析，确定以下配额交易方案：
	企业名称
	交易量
（tCO2）
	交易价格区间
元/t
	买入/卖出
	线上/线下
	交易手续费率
%
	成本和收益
元
	资金到位时间

	企业A
	
	
	
	
	
	
	

	企业B
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	


通过市场调研和分析，确定以下CCER交易方案：
	企业名称
	交易量
（tCO2）
	交易价格区间
元/t
	买入/卖出
	线上/线下
	交易手续费
%
	成本和收益
元
	资金到位时间

	企业A
	
	
	
	
	
	
	

	企业B
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	


3  碳交易资金计划
各企业的资金计划如下：
	企业名称
	资金计划（元）
	资金到位时间

	企业A
	
	

	企业B
	
	

	……
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[bookmark: _Toc8276][bookmark: _Toc521776780][bookmark: _Toc521782172][bookmark: _Toc521778146][bookmark: _Toc521780555][bookmark: _Toc530270594]附 录 I
（资料性附录）
碳交易操作流程

[image: 单向竞价]
图I.1单向竞价交易流程
[image: 大宗交易]
图I.2大宗交易操作流程


[bookmark: _Toc2005][bookmark: _Toc530270595][bookmark: _Toc521782173][bookmark: _Toc521780556][bookmark: _Toc521778147][bookmark: _Toc521776781][bookmark: _Toc521778148][bookmark: _Toc521782174][bookmark: _Toc521780557][bookmark: _Toc521776782][bookmark: _Toc530270596]附 录 J
（资料性附录）
交易授权书示例
[bookmark: _Toc521778149][bookmark: _Toc521782175][bookmark: _Toc529629676][bookmark: _Toc521780558][bookmark: _Toc521776783][bookmark: _Toc16719660][bookmark: _Toc17122258][bookmark: _Toc16692904][bookmark: _Toc530270597]表J.1  交易授权书示例
	被授权人
	
	
	电脑IP地址
	

	授权内容
	企业名称
	
	账号ID 
	

	
	交易品种
	
	授权期限
	

	
	月交易量限额（tCO2）
	
	日交易量限额（tCO2）
	

	
	月交易额限额（元）
	
	日交易额限额（元）
	

	本人确认
	
	签字：                    日期：

	审批意见
	
	签字：                    日期：

	
	
	签字：                    日期：

	
	
	签字：                    日期：

	备注
	








[bookmark: _Toc521776784][bookmark: _Toc521780559][bookmark: _Toc521778150][bookmark: _Toc521782176][bookmark: _Toc530270598][bookmark: _Toc12642][bookmark: _Toc521780560][bookmark: _Toc521778151][bookmark: _Toc530270599][bookmark: _Toc521782177][bookmark: _Toc521776785][bookmark: _Toc530270600][bookmark: _Toc521782178][bookmark: _Toc521776786][bookmark: _Toc521780561][bookmark: _Toc521778152]附 录 K
（资料性附录）
交易记录示例
[bookmark: _Toc521782179][bookmark: _Toc521780562][bookmark: _Toc529629680][bookmark: _Toc521778153][bookmark: _Toc521776787][bookmark: _Toc530270601][bookmark: _Toc17122260][bookmark: _Toc16719662][bookmark: _Toc16692906]表K.1  交易记录示例
	日期
	企业交易记录
	交易所成交记录

	
	账号
	买卖
方向
	数量
tCO2
	价格
元/ tCO2
	成交额
元
	交易对手方
	交易员
	开盘价
元/ tCO2
	收盘价
元/ tCO2
	最高价
元/ tCO2
	最低价
元/ tCO2
	成交量
tCO2
	成交均价
元/ tCO2
	线下交易量
tCO2
	线下成交均价
元/ tCO2
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