附件：
中小学数字化管理实践优秀案例文本参考格式
案例标题
摘要（请用2-3句话描述案例内容梗概，反映案例的特色，200字以内）
关键词关键词1；关键词2；关键词3（不超过3个）
作者简介：姓名、性别、职称、工作单位、职务、联系电话、通讯地址

一、背景介绍（（请开门见山，直述与数字化建设相关的案例背景或提出问题，避免空话套话）
正文……
（一）第一个二级标题（建议有一级标题、二级标题即可，标题要有内涵）
正文……[footnoteRef:0] [0:  如需标注参考文献，可用脚注方式，采用GB/T 7714-2015 格式（示例：刘向杰,张添翼.数字化时代少先队教育的转型逻辑与实现路向[J].教学与管理,2023(23):10-13.）] 

（图片和表格请用“图1…”和“表1…”按顺序排序）
（二）第二个二级标题
正文……
（三）第三个二级标题
正文……
二、实施过程（几个一级标题之间可以是并列关系，也可以是递进关系）
正文……
三、实施成效
正文……
（注：最后的一级标题内容也可以是经验总结或问题反思）
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案例排版格式和编写体例说明
	案例排版格式

	案例标题
	中文：主标题，黑体、小二、加粗、居中；副标题，黑体、三号、加粗、居中；英文：Times New Roman、三号、加粗、居中。

	首页注释
	楷体、小五、单倍行距（所有文中注释也为楷体、小五、单倍行距）。文中页下脚注为宋体、小五、单倍行距。 

	摘要与关键词
	文字内容用楷体、五号、行间距固定值18；“摘要”与“关键词”本身用楷体、四号、加粗。

	案例正文
	一级标题用黑体、四号、左对齐、加粗；二级标题用黑体、小四、左对齐、加粗；三级标题用黑体、小四、左对齐、加粗。正文文字内容用宋体、四号、行间距固定值 18、段落段前 
0.5 行、段后 0.5 行。 



	案例编写体例

	标题层次
	序号层次：第一层用“一、”，第二层用“（一）”，第三层用“1．”，第四层用“（1）”，第五层用“①”。一般不超过三层。 

	文中注释 
	案例中所涉及到的一些图表、数据、照片、插图、历史资料等材料，如需说明，一律采用表（图）下注释的方式予以说明。 

	文献引注 
	案例中的文中注释和推荐阅读文献的标注方式，参照 GB/T7714—2015。
标注方式：尾注



